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Inteligencia Artificial para Profesionales: Herramientas Gratuitas para Maximizar tu
Productividad

Fecha y Horario

11,18y 25 dejunio

De 9:00 am a 2:00 pm (los tres dias)

Instructor: Lic. David Mendoza Rivera

Objetivo General:

Desarrollar en los participantes la capacidad de aplicar herramientas gratuitas de IA en sus actividades
laborales cotidianas, analizar su utilidad para la toma de decisiones, evaluar buenas practicas de uso
ético y seguro, y crear soluciones eficientes para mejorar la productividad en la oficina.

Contenido Tematico:
Médulo 0: Apertura del curso
. Por Mtro. Daniel Contreras, Cientifico de Datos y Doctorante en Inteligencia Artificial, desde la
Universidad Panamericana Campus Mixcoac.
Mdédulo 1: Fundamentos de la Inteligencia Artificial en el entorno de oficina
i{QuéeslalAy porqué es util?
Inteligencia Artificial Generativa.
Mitos y realidades de la IA.
Consideraciones éticas y seguridad desde el inicio.
Generacion de buenas practicas para uso ético de la IA.
Identificacién de riesgos en el uso de IA para documentos sensibles.
Modulo 2: Prompt Engineering con ChatGPT y DeepSeek
{Qué es un prompt y por qué es tan importante?
Estructura de un buen prompt, Metaprompt y usos practicos.
Prompts para asistentes, supervisores y gerentes.
Biblioteca inicial de prompts reutilizables por area.
Herramientas: ChatGPT, Claude, Perplexity y Deepseek.
Modulo 3: Redaccion y Comunicacion
Redaccién de correos electréonicos profesionales.
Generacion de comunicados internos.
Mejora de ortografia, gramatica y tono en textos.
Traduccién de documentos.
Resumen de articulos, reportes o actas.
Creacion de respuestas automaticas o plantillas de respuesta.
Redaccion de actas de reunidn a partir de puntos clave.
Creacion de Avatares para comunicacion interna.
Herramientas: ChatGPT, Heygen, Notebook LM y Perplexity.
Mddulo 4: Organizacion y Gestion de Informacion
. Generacion de planes de trabajo semanales o mensuales.
. Conversion de ideas dispersas en esquemas organizados.
. Lectura y resumen de archivos PDF largos.
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. Agrupacion de informacién y categorizacion automatica.
. Herramientas: Claude, Notebook LM y Napkin.
Madulo 5: Analisis de Datos y Toma de Decisiones
. Analisis de tablas y Datasets.
. Visualizacion e Interpretaciéon de Datos.
. Identificaciéon de patrones en informacién repetitiva.
. Creacién de informes.
. Herramientas: Deepseek, Julius, Gamma App y ChatGPT.
Madulo 6: Reuniones y Colaboracion
Generacion de agendas de reunion.
Votaciones o dindmicas en tiempo real para reuniones.
Redaccién automatica de minutas.
Seguimiento de acuerdos de reuniones anteriores.
Generacion de presentaciones rapidas con IA.
Herramientas: Fathom, Deepseek, Mentimeter, Canva y Gamma App.
Modulo 7: Presentacion e Impacto Visual
Creacién de presentaciones ejecutivas.
Creacion de esquemas visuales de ideas.
Grabacién de videos tipo "reel" con ideas, informes o anuncios.

Preparacion de argumentos para exposiciones o juntas.
Herramientas: Gamma App, makereels.ai y Napkin.

Requisitos Técnicos:

. Computadora.

. Cuenta de correo personal o corporativa activa.

. Navegador actualizado (Chrome, Edge o Firefox).

. Acceso a herramientas gratuitas de IA mediante navegador (no se requiere instalacién de
software).

Conocimientos Previos:

Conocimientos basicos de navegacién en internet, uso de correo electrénico y manejo general de

documentos (Word, PDF, Excel). No se requieren conocimientos técnicos en programacion, ciencia de

datos o inteligencia artificial.

Inversion:

Tarifas por Participante:

1. Socios Activos de COPARMEX:

. Precio Regular: $4,000.00 (IVA Exento)

. Pronto Pago: $3,600.00 (IVA Exento)

. Grupos (a partir de 3 asistentes): $3,200.00 (IVA Exento)
2. No Socios y Publico en General: Informes y Reservaciones:

. Precio Regular: $5,000.00 (IVA Exento) Contacto: Miriam Vazquez

. Pronto Pago: $4,500.00 (IVA Exento) WhatsApp: 614-247-6880

. Grupos (a partir de 3 asistentes): $4,000.00 (IVA Exento) capacitacion@coparmexchihuahua.org




