
Inteligencia Arti�cial Generativa para la E�ciencia en el Trabajo
Fechas y Horario:
Sábados 9, 16 y 23 de agosto
Horario: 9:00 am a 2:00 pm (los tres días)
Instructor: Lic. David Mendoza Rivera

Objetivo del Curso
Desarrollarás la habilidad de integrar herramientas gratuitas de inteligencia arti�cial en tus 
actividades 

laborales diarias, mediante:
- Diseño de prompts efectivos
- Uso estratégico de asistentes virtuales personalizados
- Automatización de tareas
- Mejora en redacción y análisis de información

Todo bajo un marco de uso ético, seguro y productivo.

Dirigido a:
• Personal administrativo, operativo o de soporte.
• Supervisores, gerentes y jefaturas que deseen optimizar procesos diarios.
• Profesionales sin conocimientos técnicos que deseen introducirse al uso práctico de la IA.
• Consultores, capacitadores y personas interesadas en aprovechar herramientas de IA sin 

costo.

Metodología:
Laboratorios prácticos, donde los participantes aplican lo aprendido en escenarios reales.
Contenido del Programa
Apertura por M.C.D. Daniel Contreras
Ponencia: Tendencias de IA, LLMs, habilidades necesarias en el entorno laboral.
Imparte: Mtro. Daniel Contreras
Cientí�co de Datos y Doctorante en Inteligencia Arti�cial.
Subdirector Académico en Universidad Panamericana, Campus Mixcoac.
• Módulo I. Fundamentos de la IA aplicada al entorno de o�cina

▪ ¿Qué es la IA y por qué es útil?
▪ Inteligencia Arti�cial Generativa
▪ Consideraciones éticas y seguridad desde el inicio
▪ Buenas prácticas para uso ético de la IA

• Módulo II. Prompt Engineering



• Módulo II. Prompt Engineering
▪ ¿Qué es un prompt y por qué es tan importante?
▪ Estructura de un buen prompt
▪ Modelo C.R.A.F.T.
▪ Ejemplos de prompts bajo el modelo C.R.A.F.T.
▪ Creación de prompts con el modelo C.R.A.F.T.
▪ Metaprompt y usos prácticos

• Módulo III. Creación y uso de asistentes inteligentes personalizados con ChatGPT y 
Gemini
▪ Qué son los GPTs y Gems, y cómo funcionan
▪ Prompt Prompter como asistencia para la creación de prompts
▪ Uso de asistentes esenciales para nuestro trabajo
▪ Con�guración y optimización de asistentes inteligentes personalizados

• Módulo IV. Redacción y Comunicación
▪ Redacción de correos electrónicos profesionales
▪ Generación de comunicados internos
▪ Mejora de ortografía, gramática y tono en textos
▪ Traducción de documentos
▪  Resumen de artículos, reportes o actas
▪ Creación de avatares para comunicación interna

• Módulo V. Presentación e impacto visual
▪ Creación de presentaciones
▪ Creación de mapas mentales y diagramas de �ujo
▪ Creación de infografías
▪ Creación de manuales de procedimientos
▪ “Reels” y videos informativos
▪ Informes ejecutivos

• Módulo VI. Reuniones de trabajo y Colaboración
▪  Votaciones o dinámicas en tiempo real para reuniones
▪ Reuniones virtuales asistidas por IA
▪ Redacción automática de minutas sobre reuniones virtuales
▪ Resúmenes de reuniones virtuales
▪ Uso de transcripciones para optimizar reuniones de trabajo

• Módulo VII. Análisis de Datos, Visualización y Toma de Decisiones
▪ Análisis de tablas y datasets
▪  Visualización de datos
▪ Interpretación de datos
▪ Identi�cación de patrones en información repetitiva
▪ Creación de informes



• Prerrequisitos:
▪  Dispositivo: Computadora o laptop con cámara y micrófono funcionales
▪  Cuenta de WhatsApp y Google o Outlook
▪  Participación Activa: Estar dispuesto a participar en discusiones, actividades y ejercicios 

prácticos durante el curso

Inversión:
Tarifas por Participante:
•  Socios Activos de COPARMEX

▪  Precio Regular: $4,000.00 (IVA Exento)
▪  Pronto Pago: $3,600.00 (IVA Exento)
▪  Grupos (a partir de 3 asistentes): $3,200.00 (IVA Exento)

•  No Socios y Público en General
▪  Precio Regular: $5,000.00 (IVA Exento)
▪  Pronto Pago: $4,500.00 (IVA Exento)
▪  Grupos (a partir de 3 asistentes): $4,000.00 (IVA Exento)

Informes y Reservaciones:
Contacto: Miriam Vázquez
WhatsApp: 614-247-6880
Correo: capacitacion@coparmexchihuahua.org


